
 
ส่วนราชการ  สถาบันสุขภาพสัตว์แห่งชาติ (กลุ่ม                                             โทร.                        )     
ท่ี  กษ ๐๖๐๙/                                   วันท่ี    

เร่ือง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการ 

เรียน  ผู้อํานวยการสถาบันสุขภาพสัตว์แห่งชาติ 

  ข้าพเจ้า                                      ตําแหน่ง   

มีความประสงค์ขออนุมัติไปราชการ ท่ี     
เพ่ือ      
ระหว่างวันท่ี                                    ถึงวันท่ี                                   เป็นเวลา          วัน 
พร้อมด้วย.  

1.                             ตําแหน่ง  
2.          ตําแหน่ง  
3.          ตําแหน่ง  
4.          ตําแหน่ง  
5.          ตําแหน่ง  

�  โดยรถยนต์ของทางราชการ หมายเลขทะเบียน        
     พนักงานขับรถยนต์ชื่อ                                   
�  โดยรถประจําทางปรับอากาศ  �  โดยรถประจําทางธรรมดา 
�  โดยเครื่องบิน   �  โดยรถไฟ  
�  โดยรถรับจ้าง   �  อ่ืนๆ (ระบุ)    
�  การเดินทางไปราชการดังกล่าวข้างต้นจําเป็นต้องพักแรม ข้าพเจ้าขอใช้สิทธิเลือกเบิกค่าเช่าท่ีพัก 

แบบ  � เหมาจ่าย     � จ่ายจริง   
  � ขออนุมัติจัดซ้ือจัดจ้าง ครั้งละไม่เกิน        บาท   

สําหรับงานในหน้าท่ีขอมอบให้                      เป็นผู้ปฏิบัติราชการแทน 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
             
               (                                                   ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  ในกรณีที่มีการแก้ไข ขีด ฆ่า ขูด ลบ ให้ผู้มอีํานาจอนุมัติ ลงช่ือกํากบัทุกรายการ                      [form_05]  

บันทึกข้อความ 

คําส่ัง      � อนุมัติ   � ไม่อนุมัติ 
              
             .......................................................  
  

ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 

เห็นควร   � อนุมัติ   � ไม่อนุมัติ 

....................................................... 

              


