
  
 
 
 

ประกาศสถาบันสุขภาพสัตวแหงชาติ 
เรื่อง ขอปฏิบัติการฝกงานนกัศึกษา 

พ.ศ. 2561 
_____________________ 

 
 เพ่ือใหการฝกงานของนักศึกษาจากสถาบันการศึกษาตาง ๆ เปนไปดวยความเรียบรอยและบรรลุวัตถุประสงค 
สถาบันสุขภาพสัตวแหงชาติ จึงกําหนดขอปฏิบัติการฝกงานนักศึกษาภายในสถาบันสุขภาพสัตวแหงชาติ  ดังนี้ 

 ขอ 1 ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศสถาบันสุขภาพสัตวแหงชาติ เรื่อง ขอปฏิบัติการฝกงานนักศึกษา พ.ศ. 2561” 
 ขอ 2 ใหใชประกาศนี้ตั้งแตวันท่ีประกาศ 
 ขอ 3 สถานที่ฝกงานตั้งอยูที่ สถาบันสุขภาพสัตวแหงชาติ เลขที่ 50/2 เกษตรกลาง ถนนงามวงศวาน  
แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 
 ขอ 4 สถานศึกษา อาจารย บุคลากรทางการศึกษา และนักศึกษาไมตองเสียคาใชจายใดๆ ในการฝกงาน 

ขอ 5 ขั้นตอนการรบันักศึกษาฝกงาน  
5.1 นักศึกษาที่ตองการฝกงานศึกษารายละเอียดหองปฏิบัติการและหนวยงานท่ีใหบริการฝกงาน

ทางเว็บไซตของสถาบันสุขภาพสัตวแหงชาติ http://niah.dld.go.th หรือสอบถามทางโทรศัพทไดที่ฝายถายทอด
เทคโนโลยี กลุมบริหารจัดการสุขภาพสัตว โทรศัพท 0 2579 7591 0 2579 8908 - 14 ตอ 204, 205 
โทรสาร 0 2579 8918 - 9  ตามวันเวลาราชการ และจดหมายอิเล็กทรอนิกส niah9@dld.go.th, niah2@dld.go.th 

5.2 ระบุหองปฏิบัติการ หรือหนวยงานที่ตองการฝกงาน ไดแก 
5.2.1 กลุมบริหารจัดการสุขภาพสัตว 

5.2.1.1  ฝายถายทอดเทคโนโลยี (เผยแพร ฝกอบรม ประชุมสัมมนา โสตทัศนศึกษา) 
5.2.1.2  งานคอมพิวเตอร 
5.2.1.3  งานหองสมุด 
5.2.1.4  ศูนยบริการ 

5.2.2 ฝายบริหารทั่วไป 
5.2.2.1 งานธุรการ (สารบรรณ บุคลากร-วิเทศสัมพันธ ประชาสัมพันธ อาคาร-สถานที่)  
5.2.2.2 งานการเงินและบัญชี  
5.2.2.3 งานพัสดุ  
5.2.2.4 งานแผนและงบประมาณ  
5.2.2.5 ฝายชาง  
5.2.2.6 เทคโนโลยีสารสนเทศ  
5.2.2.7 ระบบบริหารคุณภาพ ISO 9001:2015  

5.2.3 กลุมพัฒนาระบบคุณภาพหองปฏิบัติการ (Laboratory quality development section ; 
ระบบคุณภาพหองปฏิบัติการ ISO/IEC 17025) 

 
/ 5.2.4 กลุมระบาดวิทยา. . . 
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5.2.4 กลุมระบาดวิทยาทางหองปฏิบัติการ (Laboratory epidemiology section) 
5.2.5 กลุมพยาธิวิทยา (Pathology section) 
5.2.6 กลุมไวรัสวิทยา (Virology section) 
5.2.7 กลุมแบคทีเรียและเช้ือรา (Bacteriology & Mycology section) 
5.2.8 กลุมปรสิตวิทยา (Parasitology section) 
5.2.9 กลุมภูมิคุมกันวิทยา (Immunology section) 
5.2.10 กลุมพิษวิทยาและชีวเคมี (Toxicology & Biochemistry section) 
5.2.11 กลุมสัตวทดลอง (Experimental Animal section) 
5.2.12. ศูนยเลปโตสไปโรสิส (Leptospirosis center) 
5.2.13. ศูนยประสานงานเครือขายหองปฏิบัติการและระบาดวิทยาทางสัตวแพทย 

(Veterinary Epidemiology and Laboratory Network Cooperation center) 
5.3 สถานศึกษาทําหนังสือออก โดยอธิการบดีฯ หรือคณบดีฯ ลงนามแลวจัดสงมายังผูอํานวยการ

สถาบันสุขภาพสัตวแหงชาติ ทางไปรษณียลงทะเบียน หรือ E-mail : niah9@dld.go.th / niah2@dld.go.th  หรือ

ยื่นโดยตรง ลวงหนาอยางนอย 30 วันทําการ โดยที่ตองแนบขอมูลนักศึกษาตามแบบแจงความประสงคขอฝกงาน
นักศึกษา (FR-90-02)  ประกอบดวย ชื่อ-นามสกุล เพศอายุ ศาสนา คณะ ภาควิชา/สาขาวิชา ชั้นป โรคประจําตัว/

ความบกพรองทางรางกาย (โรคภูมิแพ / แพสารเคมี ตาบอดสี และอื่นๆ) จํานวนนักศึกษาทั้งหมด ชวงระยะเวลา 
หองปฏิบัติการ/หนวยงานที่ตองการฝกงาน และวัตถุประสงคของการฝกงาน รวมท้ังระบุอาจารยผูควบคุมหรืออาจารย
ที่ปรึกษา ตําแหนง และหมายเลขโทรศัพทที่ติดตอไดสะดวก  

5.4 การตอบรับใหนักศึกษาฝกงานไดข้ึนอยูกับความพรอมของแตละหองปฏิบัติการ/หนวยงาน และ
บุคลากรในชวงระยะเวลาตางๆ  สถาบันสุขภาพสัตวแหงชาติขอสงวนสิทธิการไมรับฝกงานในบางชวงเวลา กรณีมี
ชวงเวลาวางที่สามารถรับนักศึกษาฝกงานได จะแจงรายละเอียดใหทราบ และใหสถานศึกษาทําหนังสือยืนยันการ
ฝกงาน จัดสงมาถึงสถาบันสุขภาพสัตวแหงชาติ กอนวันที่นักศึกษาเร่ิมฝกงาน อยางนอย 1 สัปดาห และกรณีไมรับ
นักศึกษาฝกงานในชวงระยะเวลาที่ระบุไว สถาบันสุขภาพสัตวแหงชาติจะสงหนังสือไปยังสถานศึกษา พรอมแจงเหตุผล 
ทั้งนี้สามารถแจงขอฝกงานในชวงระยะเวลาอื่นๆ ได 

5.5 ภายหลังไดรับหนังสือตอบรับฝกงาน สถานศึกษาทําหนังสือสงตัวนักศึกษา และแนบแบบ
ประเมินผลการฝกงานตามที่สถานศึกษากําหนด พรอมซองติดแสตมปจาหนาซองถึงสถานศึกษา ใหนักศึกษาถือมาย่ืน
ในวันแรกของการฝกงาน 

5.6 นักศึกษารายงานตัวและสงเอกสารที่ฝายถายทอดเทคโนโลยี กลุมบริหารจัดการสุขภาพสัตว ชั้น 2 
อาคารบริหารและฝกอบรม จะไดรับคําแนะนําในขอปฏิบัติเบื้องตนสําหรับนกัศึกษาฝกงาน และหลักการความปลอดภัย-
มั่นคงทางชีวภาพ ทั้งนี้ตองผานเกณฑการประเมินผลกอนการฝกงาน และรับคียการดสําหรับผานประตู/ลงเวลา 

ขอ 6 นักศึกษาที่จะฝกงานในกลุมไวรัสวิทยา ตองไดรับการฉีดวัคซีนปองกันโรคไขหวัดใหญตามฤดูกาล 
ไมนอยกวา 15 วันกอนเขาฝกงาน และไมเกิน 1 ป นับถึงวันฝกงานวันสุดทาย จึงจะเขารับการฝกงาน พรอมทั้ง
สงหลักฐานการฉีดวัคซีนในวันรายงานตัวเขาฝกงาน 

ขอ 7 นักศึกษาที่จะฝกงานในหองปฏิบัติการตรวจวินิจฉัยโรคพิษสุนัขบา ตองไดรับการฉีดวัคซีนปองกัน
โรคพิษสุนัขบา ชนิดกอนสัมผัสโรคใหครบตามโปรแกรม กอนเขารับการฝกงานไมนอยกวา 15 วัน พรอมทั้งสง
หลักฐานการฉีดวัคซีนในวันรายงานตัวเขาฝกงาน 

 

/ขอ 8 นักศึกษาฝกงาน. . . 
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ขอ 8 นักศึกษาฝกงานตองแตงกายตามระเบียบของมหาวิทยาลัย และปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ

โดยเครงครัดในชวงระยะเวลาการฝกงาน ปฏิบัติตนอยางเหมาะสม ใฝเรียนรู ยึดมั่นในคุณธรรมและจริยธรรมใน
ระหวางการฝกงาน  ทั้งนี้ นักศึกษาฝกงานอยูภายใตควบคุมของหัวหนากลุมบริหารจัดการสุขภาพสัตว 

ขอ 9 กําหนดวันและเวลาการฝกงานตามเวลาปฏิบัติราชการ คือ วันจันทร ถึง วันศุกร เวลา 08.30 น. 
ถึง 16.30 น.  

ขอ 10 นักศึกษาตองเขียนชื่อ - นามสกุล เซ็นชื่อ ลงเวลามาฝกงานไมเกินเวลา 08.30 น. และลงเวลากลับ  
ไมกอนเวลา 16.30 น. ในแบบฟอรมท่ีเตรียมไว การเขียนชื่อ-นามสกุล เซ็นชื่อ ลงเวลาแทนผูอื่นถือวาเปนการปลอม
แปลงเอกสารทางราชการ เปนความผิดวินัยรายแรง 

ขอ 11 กําหนดวันหยุดฝกงานตามวันหยุดราชการ คือ วันเสาร วันอาทิตย วันหยุดนักขัตฤกษ และ
วันหยุดพิเศษตามประกาศทางราชการ 

ขอ 12 หัวหนากลุม/ศูนย/ฝาย จัดใหมีผูควบคุม หรือพี่เลี้ยงนักศึกษาฝกงานตามความจําเปน 

ขอ 13 การฝกงานในวันหยุดราชการ ขึ้นอยูกับดุลพินิจของหัวหนากลุม/ศูนย/ฝายที่นักศึกษาฝกงาน หรือ         
ผูควบคุม หรือพี่เลี้ยงนักศึกษาฝกงานตามความจําเปน และตองปฏิบัติตามขอ 10 

ขอ 14 การลาหยุด ขึ้นอยูกับดุลพินิจของหัวหนากลุม/ศูนย/ฝายท่ีนักศึกษาฝกงาน หรือผูควบคุม หรือ  
พ่ีเลี้ยงนักศึกษาฝกงานตามความจําเปน 

ขอ 15 ไมอนุญาตใหฝกงานนอกสถานที ่เชน ออกพื้นที่เก็บตัวอยาง ฯ เพื่อสวัสดิภาพของนักศึกษาฝกงาน 

 ขอ 16 นักศึกษาฝกงานตองเขียนรายงานการฝกงาน หรือจดบนทึกลงในแบบฟอรมที่สถานศึกษากําหนด ให
ผูควบคุม หรือพ่ีเลี้ยงงานลงนามรับรองทุกสัปดาห และอาจจะทํารายงานสงอาจารยที่ปรึกษาตามท่ีสถานศึกษากําหนด 

 ขอ 17 หัวหนากลุม/ศูนย/ฝาย หรือผูควบคุม หรือพี่เลี้ยงนักศึกษาฝกงาน จดบันทึกและรายงานการลา 
ขาด มาสาย หรือกลับกอนเวลาราชการตามขอ 9 รวมทั้งประเมินผลการฝกงานตามแบบฟอรมของสถานศึกษา 
จัดสงฝายถายทอดเทคโนโลยี ภายใน 1 สัปดาหหลังสิ้นสุดการฝกงาน 

ขอ 18 นักศึกษาตองฝกงานครบตามระยะเวลาที่กําหนด กรณีที่ฝกงานไมครบกําหนดตองมีหนังสือชี้แจง
จากสถานศึกษา อยางนอย 1 สัปดาหกอนถึงกําหนดวันสิ้นสุดการฝกงาน หรือนักศึกษาตองการขยายระยะเวลา
ฝกงาน ตองมีหนังสือขอขยายระยะเวลาฝกงานจากสถานศึกษา อยางนอย 2 สัปดาหกอนถึงกําหนดวันสิ้นสุดการ
ฝกงาน ทั้งนี้จะฝกงานตอไดในกรณีที่สถาบันสขุภาพสัตวแหงชาติอนุญาตแลวเทานั้น 

ขอ 19 สถาบันสุขภาพสัตวแหงชาติ ไมสะดวกในการจัดอาหาร ที่พัก พาหนะ และคาตอบแทนใดๆ ใหแก
นักศึกษาฝกงาน  

ขอ 20 สถาบันสุขภาพสัตวแหงชาติ ไมรับผิดชอบตอความเสียหายใดๆ ทางชีวิตและทรัพยสินสวนตัวที่เกิด
ขึ้นกับนักศึกษาฝกงาน อาจารย และบุคลากรทางการศึกษาในระหวางฝกงานทุกๆ กรณี   

ขอ 21 นักศึกษาฝกงานอาจจะตองรับผิดชอบตอความเสียหายของวัสดุ อุปกรณ และเครื่องมือใดๆ ที่
เกิดจากนักศึกษาฝกงานประมาทเลินเลอ ตามที่ผูอํานวยการสถาบันสุขภาพสัตวแหงชาติ เห็นสมควร 

 

 

/ขอ 22 สถาบันสุขภาพสัตว. . . 
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ขอ 22 สถาบันสุขภาพสัตวแหงชาติ เปดโอกาสใหนักศึกษาฝกงานรวมงานและกิจกรรมตางๆ ที่สถาบัน
สุขภาพสัตวแหงชาติจัดขึ้น เชน การจัดการความรู การบรรยายวิชาการ งานครบรอบวันสถาปนา งานเกษียณอายุ
ราชการ เปนตน 

ขอ 23 สถาบันสุขภาพสัตวแหงชาติจัดหองละหมาดไวสําหรับนักศึกษามุสลิม ภายในหองประชุมวิเศษ 
ประเสริฐ ชั้น 2 อยูติดกับหองสมุด อาคารบริหารและฝกอบรม 

ขอ 24 ในวันสุดทายของการฝกงาน นักศึกษาตองสงคืนคียการดที่ฝายถายทอดเทคโนโลยี กรณีนักศึกษา
ทําคียการดสูญหายตองชดใชคาเสียหายเปนเงนิ 100 บาท 

ขอ 25 หลังสิ้นสุดการฝกงานทางสถาบันสุขภาพสัตวแหงชาติ จะทําหนังสือหลักฐานและประเมินผลการ
ฝกงาน แจงไปยังสถานศึกษา ตามลําดับ 

 
ประกาศ ณ วันที่  1  สิงหาคม  พ.ศ. 2561 

 
 

 
(นายบรรจง  จงรกัษวัฒนา) 

  ผูอํานวยการสถาบันสุขภาพสัตวแหงชาติ 
 
 
 
 
 
 
 



แบบแจงความประสงคขอฝกงานนักศึกษา ณ สถาบันสุขภาพสัตวแหงชาติ 
 

1. ชื่อสถานศึกษา............................................................. สถานที่ตั้ง เลขที่…….…… ถนน...................................แขวง/ตําบล.......................................... เขต/อําเภอ.....................................  

    จังหวัด.................................. รหัสไปรษณีย................... E-mail ………………………………………ผูประสานงาน......................................................... โทรศัพท.............................................. 

2. รายชื่อนักศกึษาฝกงาน  รวมทั้งหมด ................. คน  ดังนี ้

No. ชื่อ – นามสกุล เพศ อายุ (ป) ศาสนา คณะ ภาควชิา/สาขาวิชา ชั้นป โรคประจําตัว / ความบกพรองทางรางกาย 

         โรคภมูิแพ/แพสารเคมี  ตาบอดสี  อื่นๆ (ระบุ).................. 
         โรคภมูิแพ/แพสารเคมี  ตาบอดสี  อื่นๆ (ระบุ)................. 
         โรคภมูิแพ/แพสารเคมี  ตาบอดสี  อื่นๆ (ระบุ)................. 
         โรคภมูิแพ/แพสารเคมี  ตาบอดสี  อื่นๆ (ระบุ)................. 
         โรคภมูิแพ/แพสารเคมี  ตาบอดสี  อื่นๆ (ระบุ)................. 

3. ชวงระยะเวลาฝกงาน เริ่ม............................................. ถึง ................................................  รวม .............. วันทําการ 

4. หองปฏิบัติการ/หนวยงานท่ีประสงคฝกงาน  พยาธิวิทยา  ไวรัสวิทยา   แบคทีเรียและเช้ือรา  ปรสิตวทิยา  ภูมิคุมกันวิทยา  พิษวทิยาและชีวเคมี  เลปโตสไปโรสิส   

                                                                        ระบาดวทิยาทางหองปฏิบัติการ   พัฒนาระบบคุณภาพหองปฏิบัติการ   สัตวทดลอง   ................................................................................................. 

5. วัตถุประสงคของการฝกงาน ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

6. อาจารยผูควบคุม / อาจารยท่ีปรึกษา  คํานําหนาชื่อ............................... ชื่อ-นามสกุล .............................................................. ตําแหนง ........................................................................ 

   โทรศัพท................................................. E-mail …………………………………………. 

 
ลงชื่อ.............................................................. อธิการบดี / คณบดี 
      (............................................................) 
            วันที่ ........................................   

 
ฝายถายทอดเทคโนโลยี รับเรื่องวนัที่....................................... ผูเร่ืองรับ............................... 

ผลการพิจารณา  ไมอนุมัติใหฝกงาน เนื่องจาก................................................................... 

                     อนุมัติใหฝกงาน  ................................................................................  

ระบบบริหารคุณภาพ ISO 9001 สถาบันสุขภาพสัตวแหงชาติ                                                                          1/1                                                                                                                     FR-90-02/15.11.60 

เลขที่ ................. 


